
Методические указания к  выполнению  домашней  контрольной работы
МДК 06 .01 «Организация деятельности кассира»  
для специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), 
Промежуточный контроль знаний самостоятельного обучения – домашняя контрольная работа.
Контрольная работа является составной частью самостоятельной работы студента заочной формы обучения по освоению программы дисциплины и предусматривает письменное изложение ответов на вопросы задания.
Контрольная работа составлена в 25-ти вариантах, каждый вариант  включает три теоретических заданий  согласно № варианта и одно практическое задание.

При выполнении контрольной работы рекомендуется:

· внимательно прочитать вопросы задания;

· подобрать необходимую литературу и другие источники информации по   предлагаемому заданию;
· выбрать из литературных источников материал, касающийся непосредственно вопроса,

· систематизировать полученные в ходе самостоятельного изучения теоретические знания по дисциплине,

· продумать последовательность изложения подобранной информации, а также  алгоритм выполнения, методы и способы выполнения.

При  выполнении заданий контрольной работы  необходимо обращать внимание на четкость и конкретность изложения, на отсутствие в ответе информации, не относящейся к теме.
Изложение материала не должно быть формой механического переписывания или копирования текста литературных источников, а носить исследовательский характер.

                  Не допускается выполнение работы в неполном объеме.

         Законченная и оформленная работа сдается на проверку. Полученные в ходе проверки замечания исправляются, после чего контрольная работа засчитывается и сдается.
          Контрольная работа выполняется в обычной тетради с двух сторон листа рукописным или может быть напечатана (размер шрифта 14 Times New Roman).,, разборчивым текстом. Объём тетради для одной контрольной работы - не менее 12 листов. С края листа должно быть оставлено поле для заметок преподавателя.
        В конце работы указывается перечень литературы, использовавшейся при выполнении заданий, оформленный в соответствии с требованиями методических рекомендаций не менее  5 источников.

       Последний, чистый лист бумаги, должен быть оставлен для рецензии преподавателя. 

       Вариант контрольной работы соответствует последней цифре персонального шифра студента. 
Варианты контрольной работы по дисциплине МДК 06 .01 «Организация деятельности кассира»  
для специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	Вариант
	Номера теоретических заданий/практические задания

	1. 
	1. 26.25.              1.

	2. 
	2. 27.24.              2.

	3. 
	3. 28.23.              3.

	4. 
	4. 29.22.              4.

	5. 
	5. 30.21.              5.

	6. 
	6. 31.20.              6.

	7. 
	7. 32.19.              7.

	8. 
	8. 33.18.              8.

	9. 
	9. 34.17.              9.

	10. 
	10. 35.16.             10.

	11. 
	11. 36.15.             11.

	12. 
	12. 37.25.             12.

	13. 
	13. 38.1.               13.

	14. 
	14. 39.2.               14.

	15. 
	15. 40.3.               15.

	16. 
	16. 41.4.               16.

	17. 
	17. 42.5.               17.

	18. 
	18. 43.6.               18.

	19. 
	19. 44.7.               19.

	20. 
	20. 45.8.               20.

	21. 
	21. 46.9.               21.

	22. 
	22. 47.10.             22.

	23. 
	23. 48.11.             23.

	24. 
	24. 49.12.             24.

	25. 
	25. 50.13.             25.


Вопросы   контрольной работы по дисциплине

МДК 06 .01 «Организация деятельности кассира»  
для специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

1. Понятие кассовых операций.

2. Должностные обязанности кассира.

3. Помещение кассы. Рабочее место кассира (оборудование кассы) .Контрольно-кассовая техника

4. Расчетные операции. Лимит кассы.
5. Нормативное регулирование учета кассовых операций.

6. Трудовой кодекс ПМР.

7. Гражданский кодекс ПМР.

8. Порядок ведения кассовых операций.

9. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

10. Функциональные  обязанности кассира.

11. Договор о материальной ответственности.

12. Ответственности кассира.

13. Порядок взыскания ущерба.

14. Правила охраны труда. Техника  безопасности.

15. Правила эксплуатации и порядок работы на ККМ.

16. Приходно- расходные  кассовые операции с  наличными денежными  средствами.

17. Порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов.

18. Порядок заполнения регистров учета денежных средств и процедура их передачи в бухгалтерию.
19. Процедура взноса и снятия наличных денежных средств в банке.

20. Документооборот  кассовых операций.

21. Денежные документы, их виды.

22. Правила приема, выдачи, регистрации и хранение ценных бумаг.
23. Приходно-расходные операции с денежными  документами.

24. Порядок заполнения регистров и процедура их передачи в бухгалтерию.

25. Книга учета ценных бумаг.

26. Документооборот   денежных документов.

27. Кассовая книга.

28. Правила заполнения отчета кассира, процедура его передачи в бухгалтерию.

29. Особенности учета наличных денежных средств кассиром-операционистом: кассовая лента отчет кассира, процедура передачи в кассу организации.
30. Документооборот кассовых документов.

31. Расчетный счет и его назначение.

32. Документальное оформление операций по расчетному счету.

33. Аналитический учет операций по счета в банке (выписка банка).

34. Синтетический учет операций по расчетному счету.

35. Документооборот операций по счетам в банке.
36. Переводы в пути.
37. Технология взноса наличных денежных средств на счет в банке хозяйствующего субьекта через инкассатора.

38. Платежи посредством переводов.

39. Процедура учета переводов в пути.

40. Документальное оформление переводов в пути (опись копюр в сумке инкассатора, почтовый перевод.

41. Учет операций по счету «переводы в пути».

42. Документооборот операций по переводам в пути.
43. Ревизия кассы (инвентаризация кассовых операций).
44. Процедура проведения инвентаризации кассы.
45. Периодичность, причины и сроки инвентаризации кассы.
46. Учет результатов ревизии кассы (недостача или излишки).
47. Акт ревизии кассы.
48. Порядок и учет процесса взыскания недостачи.
49. Материальная ответственность кассира за нарушение кассовой дисциплины и правил хранения кассовых объектов учета.
50. Документальное оформление инвентаризации и ревизии кассы.
Практические задания по дисциплине МДК 06 .01 «Организация деятельности кассира»  для специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

	 Задание 1.
 Составить расчёт на установление лимита остатка кассы.

Исходные данные:

ООО «Розница» ( вид деятельности - розничная торговля, режим работы с 9-00 до 21-00, выходной - воскресенье). 

Денежная выручка за октябрь 1 200 000 рублей, 

за ноябрь 1 250 000 рублей, за декабрь 1 350 000 рублей. 

Итого за 3 месяца (92 дня) - 3 800 000 рублей. 

 

	Задание  2. 
Составить объявление на взнос наличных денег в банк.

Исходные данные:

22  сентября 2014 г. Внесена в банк по объявлению на взнос наличными сумма депонированной заработной платы – 7000 руб. Банк получателя – «Крайинвестбанк». Вноситель – бухгалтер-кассир Демьянова Н.Н. Получатель – ОАО «Мастерская», г. Армавир, счет №40702810710020100490.


	 Задание 3.
 Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №961371 от 22.09.2014 г получено с расчетного счета в банке – «Крайинвестбанк», г.Армавир 15000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила бухгалтер-кассир Дымова Э.Н., данные паспорта: 17 56, № 259863, выдан ОВД  г. Армавира 17 августа 2013г.          Чеки подписали директор ООО « Мастерская » Антонов А.Н.. и главный бухгалтер Смирнова Л.С.



	 4. - р   Задание 4.
Разнести первичные документы в кассовую книгу;

- сост                                                      Составить отчет кассира;

№

п.п

Дата

Содержание операций

Сумма,

руб.

Корреспонденц. счетов

Д

К

Остаток на 01.03.20..г.

3000

Отчёт кассира за 1-13 марта

1.

03.03.

Получено по чеку №115 с расчётного счёта для выдачи зарплаты

82000

2.

03.03.

Выдана зарплата по ведомости №6 за вторую половину месяца

80000

3.

04.03.

Выдана зарплата депонентам по ведомости № 7

2000

4.

06.03.

Получено по чеку № 116 для выдачи :

- премии

- на командировочные расходы

    3700

800

5.

06.03.

Выдано Петрову И.И. в подотчёт на хозрасходы;

800

6.

06.03.

Выдана премия работникам по ведомости № 8

3700

7.

10.03.

Получена  выручка от покупателей  за  реализацию продукции

15800

8.

10.03.

По квитанции № 320 выручка сдана на расчётный счёт

14000

9.

10.03.

Выдано Сидорову К.М. на командировочные расходы

3000

10.

13.03.

Получен от Петрова И.И. остаток подотчётных сумм

45

 

	 Задание 5.  

Заполнить приходные и расходные кассовые ордера за период 1 – 8 марта 2016г.

Исходные данные:
1. Отчет кассира за 1 марта 2016 г.

№ документа

От кого получено 

или кому выдано

Приход

Расход

Остаток на начало дня 

3000

15

От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм

200

16

Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 

1000

19

Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы

800

17

От ООО «Спектр» за реализованную продукцию

12000

20

Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 

400

21

Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы

6000

Остаток на конец дня

9000

Задание  6.
  Оформите следующие хозяйственные операции соответствующими документами (дата  операций 11.04.2006.)
1. В кассу предприятия получены деньги от покупателя ООО «Нита» за информационные услуги 5070 руб. 

2. Сотруднику  Петрову Н.И.  в кассе выдано на покупку канцтоваров 480 руб.

3. Получены в кассу с расчетного счета денежные средства на командировочные расходы 7000 руб.

 Задание  7. 
Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №961371 от 22.09.2014 г получено с расчетного счета в банке – «Крайинвестбанк», г.Армавир 15000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила бухгалтер-кассир Дымова Э.Н., данные паспорта: 17 56, № 259863, выдан ОВД  г. Армавира 17 августа 2013г.          Чеки подписали директор ООО « Мастерская » Антонов А.Н.. и главный бухгалтер Смирнова Л.С.



	 8. Составить  приказ на  установление лимита остатка кассы. 

Приказ №30 от 5 января 2012 года
Положение  ПРБ  от 17 января 2012 года №108-П (САЗ 12-10) «О порядке ведения кассовых операций В Приднестровской Молдавской Республике» Организация ГОУ СПО «Каменский  политехнический техникум им.И.С.Солтыса» Кассир  Иванко Валентина Григорьевна. Лимит остатка кассы  2800 рублей в ПМР. Генеральный директор Иванов  В.В.


	 Задание 9.
 Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №961371 от 22.09.2014 г получено с расчетного счета в банке – «Крайинвестбанк», г.Армавир 15000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила бухгалтер-кассир Дымова Э.Н., данные паспорта: 17 56, № 259863, выдан ОВД  г. Армавира 17 августа 2013г.          Чеки подписали директор ООО « Мастерская » Антонов А.Н.. и главный бухгалтер Смирнова Л.С.



	10. -  Задание 10.
Разнести первичные документы в кассовую книгу;

- сосС                                                          Составить  отчет кассира;

№

п.п

Дата

Содержание операций

Сумма,

руб.

Корреспонденц. счетов

Д

К

Остаток на 01.03.20..г.

3000

Отчёт кассира за 1-13 марта

1.

03.03.

Получено по чеку №115 с расчётного счёта для выдачи зарплаты

82000

2.

03.03.

Выдана зарплата по ведомости №6 за вторую половину месяца

80000

3.

04.03.

Выдана зарплата депонентам по ведомости № 7

2000

4.

06.03.

Получено по чеку № 116 для выдачи :

- премии

- на командировочные расходы

    3700

800

5.

06.03.

Выдано Петрову И.И. в подотчёт на хозрасходы;

800

6.

06.03.

Выдана премия работникам по ведомости № 8

3700

7.

10.03.

Получена  выручка от покупателей  за  реализацию продукции

15800

8.

10.03.

По квитанции № 320 выручка сдана на расчётный счёт

14000

9.

10.03.

Выдано Сидорову К.М. на командировочные расходы

3000

10.

13.03.

Получен от Петрова И.И. остаток подотчётных сумм

45

Задание  11
  Составить объявление на взнос наличных денег в банк.

Исходные данные:

22  сентября 2014 г. Внесена в банк по объявлению на взнос наличными сумма депонированной заработной платы – 7000 руб. Банк получателя – «Крайинвестбанк». Вноситель – бухгалтер-кассир Демьянова Н.Н. Получатель – ОАО «Мастерская», г. Армавир, счет №40702810710020100490.


	Задание 13
 Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №961371 от 22.09.2014 г получено с расчетного счета в банке – «Крайинвестбанк», г.Армавир 15000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила бухгалтер-кассир Дымова Э.Н., данные паспорта: 17 56, № 259863, выдан ОВД  г. Армавира 17 августа 2013г.          Чеки подписали директор ООО « Мастерская » Антонов А.Н.. и главный бухгалтер Смирнова Л.С.



	13. – 
ЗадЗ   Задание  14 
Разнести первичные документы в кассовую книгу и составить кассовый отчет;

Дата

Содержание операций

Сумма,

руб.

Корреспонденц. счетов

Д

К

Остаток на 01.03.20..г.

3000

Отчёт кассира за 1-13 марта

1.

03.03.

Получено по чеку №115 с расчётного счёта для выдачи зарплаты

82000

2.

03.03.

Выдана зарплата по ведомости №6 за вторую половину месяца

80000

3.

04.03.

Выдана зарплата депонентам по ведомости № 7

2000

4.

06.03.

Получено по чеку № 116 для выдачи :

- премии

- на командировочные расходы

    3700

800

5.

06.03.

Выдано Петрову И.И. в подотчёт на хозрасходы;

800

6.

06.03.

Выдана премия работникам по ведомости № 8

3700

7.

10.03.

Получена  выручка от покупателей  за  реализацию продукции

15800

8.

10.03.

По квитанции № 320 выручка сдана на расчётный счёт

14000

9.

10.03.

Выдано Сидорову К.М. на командировочные расходы

3000

10.

13.03.

Получен от Петрова И.И. остаток подотчётных сумм

45

 .

	Задание 15
Заполнить приходные и расходные кассовые ордера за период 1 – 8 марта 2016г.

Исходные данные:
2. Отчет кассира за 1 марта 2016г.

№ документа

От кого получено 

или кому выдано

Приход

Расход

Остаток на начало дня 

3000

15

От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм

200

16

Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 

1000

19

Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы

800

17

От ООО «Спектр» за реализованную продукцию

12000

20

Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 

400

21

Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы

6000

Остаток на конец дня

9000

 

	Задание 16. 
Составить расчёт на установление лимита остатка кассы.
Исходные данные:

ООО «Розница» ( вид деятельности - розничная торговля, режим работы с 9-00 до 21-00, выходной - воскресенье). 

Денежная выручка за октябрь 1 200 000 рублей, 

за ноябрь 1 250 000 рублей, за декабрь 1 350 000 рублей. 

Итого за 3 месяца (92 дня) - 3 800 000 рублей. 



	Задание 17 
Оформите следующие хозяйственные операции соответствующими документами (дата  операций 11.04.2006.):

1.В кассу предприятия получены деньги от покупателя ООО «Нита» за информационные услуги 5070 руб. 

2.Сотруднику  Петрову Н.И.  в кассе выдано на покупку канцтоваров 480 руб.

3.Получены в кассу с расчетного счета денежные средства на командировочные расходы 7000 руб.



	18. Составить  приказ на лимит остатка кассы.
 Приказ №30 от 5 января 2012 года

 Положение  ПРБ  от 17 января 2012 года №108-П (САЗ 12-10) «О порядке ведения кассовых операций В Приднестровской Молдавской Республике» Организация ГОУ СПО «Каменский  политехнический техникум им.И.С.Солтыса» Кассир  Иванко Валентина Григорьевна. Лимит остатка кассы  2800 рублей в ПМР. Генеральный директор Иванов  В.В.


	Задание 19.
 Заполнить приходные и расходные кассовые ордера за период 1 – 8 марта 2016г.

Исходные данные:
Отчет кассира за 1 марта 2016г.

№ документа

От кого получено 

или кому выдано

Приход

Расход

Остаток на начало дня 

3000

15

От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм

200

16

Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 

1000

19

Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы

800

17

От ООО «Спектр» за реализованную продукцию

12000

20

Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 

400

21

Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы

6000

Остаток на конец дня

9000

 .

	Задание 20. 
Составить объявление на взнос наличных денег в банк.

Исходные данные:

22  сентября 2014 г. Внесена в банк по объявлению на взнос наличными сумма депонированной заработной платы – 7000 руб. Банк получателя – «Крайинвестбанк». Вноситель – бухгалтер-кассир Демьянова Н.Н. Получатель – ОАО «Мастерская», г. Армавир, счет №40702810710020100490.
 

	Задание  21. 
Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №961371 от 22.09.2014 г получено с расчетного счета в банке – «Крайинвестбанк», г.Армавир 15000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила бухгалтер-кассир Дымова Э.Н., данные паспорта: 17 56, № 259863, выдан ОВД  г. Армавира 17 августа 2013г.          Чеки подписали директор ООО « Мастерская » Антонов А.Н.. и главный бухгалтер Смирнова Л.С.

 

	Задание 22 
Оформите следующие хозяйственные операции соответствующими документами (дата  операций 11.04.2006.):

1. Получены в кассу с расчетного счета денежные средства на командировочные расходы 10000 руб.

2. Из кассы предприятия выданы денежные средства за бумагу для принтера предприятию ООО «Росток»  в размере 950 руб. 

3. Внесен в кассу остаток подотчетной суммы сотрудником  Савенко И.С. в размере 300 руб.



	23. Составить  приказ на лимит остатка кассы. 

Приказ №30 от 5 января 2012 года

 Положение  ПРБ  от 17 января 2012 года №108-П (САЗ 12-10) «О порядке ведения кассовых операций В Приднестровской Молдавской Республике» Организация ГОУ СПО «Каменский  политехнический техникум им.И.С.Солтыса» Кассир  Иванко Валентина Григорьевна. Лимит остатка кассы  2800 рублей в ПМР. Генеральный директор Иванов  В.В.


	Задание 24. 
Оформите следующие хозяйственные операции соответствующими документами (дата  операций 11.04.2006.):

1.Получены в кассу с расчетного счета денежные средства на командировочные расходы 10000 руб.

2.Из кассы предприятия выданы денежные средства за бумагу для принтера предприятию ООО «Росток»  в размере 950 руб. 

3.Внесен в кассу остаток подотчетной суммы сотрудником  Савенко И.С. в размере 300 руб.

  


Задание  25
Заполнить приходные и расходные кассовые ордера за период 1 – 8 марта 2016г.

Исходные данные:
3. Отчет кассира за 1 марта 2016г.

	№ документа
	От кого получено 

или кому выдано
	Приход
	Расход

	
	Остаток на начало дня 
	3000
	

	15
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	200
	

	16
	Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 
	1000
	

	19
	Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы
	
	800

	17
	От ООО «Спектр» за реализованную продукцию
	12000
	

	20
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	400

	21
	Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы
	
	6000

	
	Остаток на конец дня
	9000
	


Бланки для составления практических задач:
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Унифицированная форма № КО-2

Утверждена постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88
	
	Код

	Форма по ОКУД
	0310002

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	
	

	структурное подразделение
	
	


	РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


	Дебет
	
	Сумма, руб. коп.
	Код целевого назначения
	

	
	код структурного подразделения
	корреспондирующий счет, субсчет
	код аналитического учета
	Кредит
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Выдать
	

	
	фамилия, имя, отчество

	Основание:
	

	Сумма
	
	руб.
	
	коп.

	
	прописью
	
	
	

	Приложение
	

	Руководитель организации
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	

	Получил
	
	руб.
	
	коп.

	
	прописью
	
	
	

	«
	
	»
	
	
	
	 г.
Подпись
	

	По
	

	
	наименование, номер, дата и место выдачи документа,

	

	удостоверяющего личность получателя

	Выдал кассир
	
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	


Образец приказа по утверждению лимита остатка денежных средств на 2016                                                          
                                                                                      
НА  БЛАНКЕ   ОРГАНИЗАЦИИ
ПРИКАЗ
      
№ ____  от  31.12.15                               
« Об утверждении лимита остатка
наличных средств на 2016 г.»
 
                В соответствии с Указанием Центробанка РФ от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовый операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения касовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательсва" и прилагаемым расчетом
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить на 2016 год лимит остатка наличных средств в кассе по ООО (ИП) __________________________________ в размере ________ ( прописью) руб.
2. Установить:
- ответственное лицо  за ведение кассовых операций и соблюдением лимита кассовой наличности ________________________________________________  (указать должность, ФИО);
- кассовые операции в ООО ___________________________________  вести в соответствии Указанием Центробанка РФ от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательтсва". 
3. Установить, что превышение лимита кассовой наличности не допускается и наличные деньги сверх установленного лимита подлежат сдаче на расчетный счет в банк в день превышения.
За исключением:
· - дней выплат заработной платы, стипендий и выплат социального характера, включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты;
· - выходных, нерабочих и праздничных дней  в случае поступления в эти дни выручки.
4.   Контроль за исполнением данного приказа возлагаю на себя.
 

Генеральный директор
ООО ________________________

